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教學助理聘任及審核系統操作步驟 (學生端) 

一、登入系統  

請先從校務行政入口網進入、或 https://pms.itc.ntnu.edu.tw/PlanApp3/ 網址進入 

 

 

https://pms.itc.ntnu.edu.tw/PlanApp3/
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二、聘任申請 

 

 

 

三、選取聘任單位屬性 
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四、若為第一次登入本校聘任系統同學-需要填寫個人相關基本資料 
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五、填寫師生及課程資料等申請資料
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※ 查詢聘任老師資料並由系統代入 
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※ 確認並上傳薪資存入之帳戶資料 

 

 

 

 

※ 課程需求  

各受理單位將參考此欄位資料，評估是否通過

您的申請案，請務必依各受理單位公告，填寫

及上傳所需資料。 
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※ 教學助理工作規劃 
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六、送出聘案 
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七、外籍生同學 - 聘案送出後，如何補上傳工作證 
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八、如何查詢聘案進度 
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(從最下方之頁面，即可看出您的聘案審核流程) 
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九、契約書下載列印、聘任老師及教學助理同學簽名、用學校大印 

 

1、所有階段審核完成後，即可至系統自行下載列印 

2、列印出的 3 份契約書，請聘任老師、教學助理簽名後，直接至秘三組用印 

3、用印完成 

   (1)一份契約書教學助理同學留存 

   (2)一份契約書請轉交聘任老師留存 

   (3)一份契約書請於期限前繳交至用人單位(聘任單位)留存 5 年。 

 

 


